GMINA MIEJSKA WELODAWA

Al. J. Pitsudskiego
NIP 565-14-09-974
tel. 82 5721444, fax 82 5722-454

41. 22-200 Wiodawa
REGON 110197902

L @wlodawa.eu Wiodawa , dn. 16.06.2021 r.

SE.172.1.2021.KM

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Wiodawa, z siedzibg we Wiodawie, 22-200 Wiodawa Al. Jozefa Pitsudskiego

41,

dzialajac zgodnie z procedurg zamowienia publicznego prowadzona w oparciu

o Zarzadzenie Burmistrza Wiodawy Nr 133/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r., w sprawie
Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwienr publicznych w Urzedzie Miejskim
we Wiodawie' (dostepne na www.bip.wlodawa.eu ) zaprasza Wykonawcow do ztozenia oferty
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia na:

II.

III1.

Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim we Wlodawie
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Wlodawa w 2021 r.

ZAMAWIAJACY

Gmina Miejska Wlodawa

Al. J. Pilsudskiego 41

22-200 Wiodawa

BIP: umwlodawa.bip.lubelskie.pl

adres e-mail: info@wlodawa.eu

nr telefonu: 82 57 21 444, nr faksu: 82 57 22 454

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zamowienie obejmuje wykonanie Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego

w Urze¢dzie Miejskim we Wlodawie i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej

Wilodawa w 2021 r.

Zamodwienie obejmuje w szczegdlnosci:

a) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka planu audytu na rok 2021
w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy,

b) realizacj¢ dwoch zadan zapewniajagcych na podstawie planu na rok 2021
z przedtozeniem sprawozdan z ich realizacji,

c) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2021
w terminie do 31 grudnia 2021 r.,

d) monitoring realizacji zalecen i czynnosci sprawdzajace,

e) czynnosci doradcze.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych. Oferta musi

obejmowac catos¢ zamowienia.

WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania - spelniaja wymog okreslony w art. 279
ust. 1 w zwigzku z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 2021 poz. 305 z pézn. zm.),

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamdwienia,

I Stosownie do art. 2 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 2019
z pdzn. zm.), gdzie wartos¢ zamowienia jest nizsza od kwoty 130 000,00 zl, nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.



IV.

2.

VI

VII.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu na podstawie
zalagczonych do oferty o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w dalszej czesci
niniejszego zapytania ofertowego. Ocena speliania warunkéw udzialu w postepowaniu,
dokonana zostanie wg formuly ,,spelnia - nie spetnia".

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim wg wzoru stanowigcego

zalgeznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta i wszystkie zalgczniki powinny

by¢ podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Kompletna oferta powinna zawieraé:

a) wypetniony formularz oferty, sporzadzony wg. wzoru stanowigcego zalacznik Nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego,

b) oSwiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia wg. wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis (lub w tytule

maila) ,Zapytanie ofertowe - Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego

w Urze¢dzie Miejskim we Wlodawie i jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej

Wlodawa w 2021r.” do dnia 7.07.2021 r. do godziny 153 w jednej z nizej wymienionych

form:

—  poczty, osobiscie lub za posrednictwem postanica do siedziby Zamawiajacego: Gmina
Miejska Wlodawa, 22-200 Wiodawa Al. Jézefa Pitsudskiego 41,

—  przesta¢ e-mailem na adres: info@wlodawa.eu.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 31.12.2021 .

INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie
30 dni zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

VIII. KRYTERIA WYBORU OFERTY:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami :

a.

Cena ofertowa 100%
Cena —-100 % ogdlnego znaczenia oferty 100 pkt.
Zamawiajacy podporzadkuje najkorzystniejszej (najnizszej) cenie maksymalng ilo$¢
punktow. Kazdej nastepnej ofercie zawierajacej wyzsza cene Zamawiajacy
podporzadkuje ilo$¢ punktow proporcjonalnie mniejszg stosujac wzor:

Cena najnizsza
[los¢ punktow — --- -- x 100 pkt.

Cena badana

2. Zanajkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny
ofert uzyska najwyzszg liczbg punktéw sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

3. Cena brutto musi obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem calego zakresu
zamoOwienia, lacznie z obowigzujacym podatkiem VAT i z innymi elementami
cenotworczymi (jezeli dotyczy). Wykonawca podaje taczng cene brutto i wylicza wartosé
calego zamowienia.

4. Zaproponowana przez Wykonawce cena jest ceng ostateczng i nie moze ulec zmianie.
Wykonawca winien dokona¢ dokladnego rozeznania i skalkulowa¢ cene w sposob
szczegolnie rzetelny, uwzgledniajacy wszystkie rodzaje i sktadniki kosztow.



IX. INFORMACJE DODATKOWE:
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X.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uplywu terminu skiadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych
W postgpowaniu ofert, zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych.

Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty Burmistrz Wtodawy zastrzega prawo
przeprowadzenia rozmowy z Wykonawcami.

Szczegbdlowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 825721444 w godzinach
7% —15% lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: kmalecki@wlodawa.eu

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” informuje ze:

)
2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Wlodawy, Al. Jozefa

Pilsudskiego 4122-200 Wiodawa.

inspektor ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Wlodawa, kontakt:

iodo@wlodawa.eu;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego Znak sprawy:

SE.172.1.2021.KM prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 4. odbiorcami

Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o przepisy KC;

b) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace
na zlecenie organow wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja
z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa;

c) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umdw, przetwarzajg dane osobowe dla
ktorych Administratorem jest Gmina Miejska Wlodawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a jezeli czas trwania umowy lub

trwatosci projektu przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych?";

“Wyjasnienie:  informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu

przetwarzajqcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

“Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.
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9)

XI.

—_

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ™;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ZAYL.ACZNIKI:
Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien przez osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia.

““Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyeznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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