
Załącznik
do Uchwały Nr LIX/312/18 
Rady Miejskiej we Włodawie
z dnia 15.11.2018 r.

STATUT
GMINY MIEJSKIEJ WŁODAWA

DZIAŁ I
Postanowienia ogólne

§ 1

Statut okreś� la :
1) uśtro� j Gminy Miejśkiej Włodawa,
2) organizację wewnętrzną oraz tryb pracy Rady Miejśkiej oraz jej komiśji,
3) tryb pracy Burmiśtrza Włodawy,
4) zaśady tworzenia klubo� w radnych,
5) zasady dostępu obywateli do dokumentów Rady Miejskiej, jej komisji i Burmistrza

Włodawy oraz korzystania z nich.

§ 2

Ilekroc� w niniejśzym Statucie jeśt mowa o:
1) gminie – nalez,y przez to rozumiec� Gminę Miejśką Włodawa,
2) radzie – nalez,y przez to rozumiec� Radę Miejśką,
3) komiśji – nalez,y przez to rozumiec� komiśję Rady Miejśkiej,
4) komiśji  rewizyjnej  –  nalez,y  przez  to  rozumiec�  Komiśję  Rewizyjną  Rady

Miejśkiej,
5) komiśji  śkarg,  wniośko� w i  petycji  –  nalez,y  przez to rozumiec�  Komiśję Skarg,

Wniośko� w i Petycji Rady Miejśkiej,
6) burmiśtrzu – nalez,y przez to rozumiec� Burmiśtrza Włodawy,
7) śtatucie – nalez,y przez to rozumiec� Statut Gminy Miejśkiej Włodawa.

DZIAŁ II
Gmina

§ 3

1. Gmina  Miejśka  Włodawa  jeśt  podśtawową  jednośtką  lokalnego  śamorządu
terytorialnego, powołaną do organizacji z,ycia publicznego na śwoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, które na stałe zamieszkują na obszarze Gminy, z mocy ustawy o
samorządzie gminnym, stanowią gminną wspólnotę samorządową, realizującą swoje
zbiorowe cele lokalne poprzez udział w referendum oraz poprzez organy Gminy.



§ 4

1. Gmina położona jest w Powiecie Włodawskim, Województwie Lubelskim 
i obejmuje obszar 18.067 km2

2. Granice terytorialne Gminy okreś� la mapa śtanowiąca załącznik nr 1 do Statutu.

§ 5

1. W celu wykonywania zadan�  Gmina tworzy jednośtki organizacyjne.

2. Burmiśtrz prowadzi rejeśtr gminnych jednośtek organizacyjnych.

§ 6

1. Herbem Gminy jeśt wizerunek rycerza na zielonym polu w zbroi śrebrzyśtej, 
z białym pio� ropuśzem przy hełmie i złotym mieczem u boku, dzierz,ącego w 
prawej dłoni złotą kopię, a lewą ręką wśpartego o biodro. Wzo� r herbu śtanowi 
załącznik nr 2 do Statutu.

2. Gmina pośiada flagę koloru białego i zielonego. Płat zielony, w centrum częś�ci
czołowej, złoz,ony jeśt z wło� czni w śłup i dwo� ch mieczy w krzyz,  śkoś�ny. W częś�ci
śwobodnej śą dwa białe tro� jkąty ro� wnoramienne, kto� rych wierzchołki dochodzą
do śkraju śwobodnego. Barwa zielona i biała śą barwami herbowymi Włodawy.
Wło� cznia i miecz śą atrybutami rycerza z herbu Włodawy. Białe tro� jkąty tworzą
literę „W” - inicjał nazwy miaśta. Wzo� r flagi śtanowi załącznik nr 3 do Statutu.

3. Herb  na  śtałe  umieśzczony  jeśt  na  obiektach  śtanowiących  śiedzibę  władz
śamorządowych oraz obiektach  jednośtek organizacyjnych podległych  gminie
miejśkiej.

4. Flagę  na  śtałe  wywieśza  śię  na  budynkach  śtanowiących  śiedzibę  władz
śamorządowych.

5. Flaga z herbem moz,e byc� wywieśzona na obiektach adminiśtracji śamorządowej
(jednośtkach  podległych  gminie  miejśkiej),  z  okazji  oficjalnych  ś�wiąt
pan� śtwowych i uroczyśtoś�ci gminnych.

§ 7

Siedzibą organo� w Gminy jeśt miaśto Włodawa.



DZIAŁ III
Rada Miejska

§ 8

1. Rada jeśt organem śtanowiącym i kontrolnym w Gminie.

2. Uśtawowy Skład Rady wynośi 15 radnych.

§ 9

1. Rada  działa  na  śeśjach,  poprzez  śwoje  komiśje  oraz  przez  Burmiśtrza  
w zakreśie, w jakim wykonuje on uchwały Rady.

2. Burmistrz i komisje Rady pozostają pod kontrolą Rady, której składają sprawozdania
ze swojej działalności.

§ 10

1. Rada powołuje naśtępujące śtałe komiśje:
1) komiśję rewizyjną,
2) komiśję budz,etu i rozwoju lokalnego,
3) komisję oświaty, kultury i sportu,
4) komiśję porządku publicznego,
5) komiśję śkarg, wniośko� w i petycji.

2. W  czaśie  trwania  kadencji  Rada  moz,e  powołac�  doraz�ne  komiśje  do
wykonywania okreś� lonych zadan� , okreś� lając ich śkład i zakreś działania.

§ 11

1. Przewodniczący Rady organizuje pracę Rady i prowadzi jej obrady.
2. Wyboru przewodniczącego i dwo� ch wiceprzewodniczących dokonuje Rada.
3. Czynnoś�ci związane ze zwołaniem pierwśzej śeśji obejmują:

1) okreś� lenie daty, godziny i miejśca pierwśzej śeśji nowo wybranej Rady,
2) przygotowanie porządku obrad.

4. porządek  obrad,  o  jakim  mowa  w  uśt.  3  pkt.  2  powinien  obejmowac�
śprawozdanie  Burmiśtrza  poprzedniej  kadencji  o  śtanie  Gminy  Miejśkiej
Włodawa.



§ 12

Przewodniczący  Rady,  a  w  przypadku  jego  nieobecnoś�ci  Wiceprzewodniczący,  
w śzczego� lnoś�ci:

1) zwołuje śeśje Rady,
2) przewodniczy obradom,
3) śprawuje policję śeśyjną,
4) zarządza i przeprowadza głośowanie nad projektami uchwał,
5) podpiśuje uchwały Rady,
6) czuwa  nad  zapewnieniem  warunko� w  niezbędnych  do  wykonywania  przez

Radnych ich mandatu.

§ 13

W przypadku odwołania z funkcji bądz�  wygaś�nięcia mandatu Przewodniczącego lub
Wiceprzewodniczących Rady przed upływem kadencji, Rada na śwojej najbliz,śzej śeśji
dokonuje wyboru na brakujące śtanowiśka.

§ 14

Pod  nieobecnoś�c�  Przewodniczącego  jego  zadania  wykonuje  wyznaczony
Wiceprzewodniczący.

§ 15

1. Przewodniczący oraz Wiceprzewodniczący Rady koordynuje z ramienia Rady
prace komiśji Rady.

2. Podziału zadan�  w zakreśie,  o jakim mowa w uśt.  1 dokonuje Przewodniczący
Rady.

§ 16

1. Obśługę Rady zapewnia Biuro Rady, wchodzące w śkład Urzędu Miejśkiego.

2. Przewodniczący  rady  jeśt  zwierzchnikiem  pracowniko� w  Urzędu  Miejśkiego
wykonujących zadania związane z funkcjonowaniem Rady.



DZIAŁ IV
Tryb pracy Rady Miejskiej

Rozdział 1
Sesje Rady Miejskiej

§ 17

1. Rada obraduje na śeśjach i rozśtrzyga w drodze uchwały śprawy nalez,ące do jej
kompetencji,  okreś� lone  w  uśtawie  z  dnia  8  marca  1990  r.  o  śamorządzie
gminnym oraz w innych uśtawach, a takz,e przepiśach prawnych wydawanych
na podśtawie uśtaw.

2. Opro� cz uchwał Rada moz,e podejmowac�:
1) pośtanowienia proceduralne,
2) deklaracje  –  zawierające  śamo  zobowiązanie  śię  do  okreś� lonego

pośtępowania,
3) oś�wiadczenia – zawierające śtanowiśko w okreś� lonej śprawie,
4) apele  –  zawierające  formalnie  niewiąz,ące  wezwania  adreśato� w

zewnętrznych  do  okreś� lonego  pośtępowania,  podjęcie  inicjatywy  czy
zadania,

5) opinie – zawierające oś�wiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do  pośtanowien� ,  deklaracji,  oś�wiadczen� ,  apeli  i  opinii  ma  zaśtośowanie
przewidziany  w  Statucie  tryb  zgłaśzania  inicjatywy  uchwałodawczej  
i podejmowania uchwał.

§ 18

1. Rada odbywa śeśje zwyczajne z częśtotliwoś�cią potrzebną do wykonania zadan�
Rady, nie rzadziej jednak niz,  raz na kwartał.

2. Seśjami zwyczajnymi śą śeśje przewidziane w planie pracy Rady.

3. Seśjami  zwyczajnymi śą takz,e  śeśje  nie  przewidziane w planie,  ale  zwołane  
w zwykłym trybie.

4. Seśje nadzwyczajne śą zwoływane w przypadkach przewidzianych w trybie art.
20 uśt. 3 i 4 uśtawy o śamorządzie gminnym.

5. Seśje  zwyczajne  i  nadzwyczajne  śą  utrwalane  i  tranśmitowane  za  pomocą
urządzen�  rejeśtrujących obraz i dz�więk.



6. Głosowanie podczas sesji Rady odbywa się za pomocą urządzeń umożliwiających
sporządzanie i utrwalanie imiennego wykazu głosowań radnych.

7. Wykazy głośo� w nalez,y niezwłocznie upublicznic�.

8. Obśługę techniczną śeśji Rady zapewnia Biuro Rady.

Rozdział 2
Przygotowanie sesji Rady

§ 19

1. Seśje przygotowuje Przewodniczący.

2. Przygotowanie śeśji obejmuje:
1) uśtalenie porządku obrad,
2) uśtalenie czaśu i miejśca obrad,
3) zapewnienie  dośtarczenia  radnym  materiało� w,  w  tym  projekto� w  uchwał,

dotyczących pośzczego� lnych punkto� w porządku obrad,

3. Seśje  zwołuje  Przewodniczący  Rady,  podczaś  jego  nieobecnoś�ci  wyznaczony
Wiceprzewodniczący.

4. O terminie, miejścu i proponowanym porządku obrad śeśyjnych powiadamia śię
radnych  najpo� z�niej  na  7  dni  przed  terminem  obrad,  za  pomocą  liśto� w
poleconych lub w inny śkuteczny śpośo� b.

4a.  Przewodniczący  ma  obowiązek  wprowadzenia  do  porządku  obrad
projektu uchwały zgłośzonej przez przewodniczącego klubu radnych.
4b. Projekt uchwały muśi byc� złoz,ony co najmniej na 7 dni przed śeśją Rady.
4c.  Przewodniczący klubu radnych może  zgłosić  nie  więcej  niż  jeden projekt
uchwały na każdej sesji.

5. Powiadomienie wraz z materiałami dotyczącymi śeśji poś�więconej uchwaleniu
budz,etu i śprawozdania z wykonania budz,etu prześyła śię radnym najpo� z�niej
na 14 dni przed śeśją.

6. W razie niedotrzymania termino� w, o jakich mowa w uśt. 4 i 5 Rada moz,e podjąc�
uchwałę o odroczeniu śeśji  i  wyznaczyc�  nowy termin jej  odbycia.  Wniośek o
odroczenie śeśji moz,e byc�  zgłośzony przez radnego tylko na początku obrad,
przed głośowaniem nad ewentualnym wniośkiem o zmianę porządku obrad.

7. Zawiadomienie  o  terminie,  miejścu  i  przedmiocie  obrad  Rady  powinno  byc�
podane do publicznej wiadomoś�ci w śpośo� b zwyczajowo przyjęty.



8. Terminy o jakich mowa w uśt. 4 i 5 rozpoczynają bieg od dnia naśtępnego po
doręczeniu powiadomien�  i nie obejmują dnia odbywania śeśji.

§ 20

1. Przed kaz,dą śeśją Przewodniczący rady uśtala liśtę ośo� b zaprośzonych na śeśję.

2. W  śeśjach  Rady  ucześtniczą  –  z  głośem  doradczym  –  Burmiśtrz,  Zaśtępca
Burmiśtrza,  Skarbnik Gminy oraz upowaz,nieni kierownicy wydziało� w Urzędu
Miejśkiego.

3. Do  udziału  w  śeśjach  Rady  mogą  zośtac�  zobowiązani  kierownicy  gminnych
jednośtek organizacyjnych podległych kontroli Rady.

Rozdział 3
Przebieg sesji

§ 21

Burmiśtrz  zobowiązany  jeśt  udzielic�  Radzie  wśzelkiej  pomocy  technicznej  
i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu śeśji.

§ 22

Publicznoś�c� obśerwująca przebieg śeśji zajmuje wyznaczone dla niej miejśce.

§ 23

Wyłączenie  jawnoś�ci  śeśji  jeśt  dopuśzczalne  jedynie  w przypadku  przewidzianych  
w przepiśach obowiązującego prawa.

§ 24

1. Sesje odbywają się na jawnym posiedzeniu, które jest rejestrowane i upubliczniane
za pomocą urządzeń umożliwiających sporządzenie i utrwalenie imiennego wykazu
głosowania radnych.

2. Na  wniośek Przewodniczącego  obrad bądz�  radnego,  Rada moz,e  pośtanowic�  
o przerwaniu śeśji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na
kolejnym pośiedzeniu tej śamej śeśji.



3. O przerwaniu śeśji w trybie przewidzianym w uśt.  2 Rada moz,e pośtanowic�  
w śzczego� lnoś�ci ze względu na niemoz, liwoś�c�  wyczerpania porządku obrad lub
koniecznoś�c�  jego  rozśzerzenia,  potrzebę  uzyśkania  dodatkowych  materiało� w
lub  inne  nieprzewidziane  prześzkody,  uniemoz, liwiające  Radzie  właś�ciwe
obradowanie lub podjęcie uchwał.

4. Fakt  przerwania  obrad  oraz  imiona  i  nazwiśka  radnych,  kto� rzy  bez
uśprawiedliwienia  opuś�cili  obrady  przed  zakon� czeniem,  odnotowuje  śię  
w protokole.

§ 25

1. Kolejne śeśje Rady zwoływane śą zgodnie z planem pracy Rady, w terminach
okreś� lonych przez Przewodniczącego Rady.

2. Pośtanowienie uśt. 1 nie dotyczy śeśji nadzwyczajnych.

§ 26

1. Rada  moz,e  rozpocząc�  obrady  tylko  w  obecnoś�ci  co  najmniej  połowy  śwego
uśtawowego śkładu.

2. Przewodniczący  Rady  nie  przerywa  obrad,  gdy  liczba  radnych  obecnych  
w miejścu odbywania pośiedzenia Rady śpadnie poniz,ej  połowy uśtawowego
śkładu; jednakz,e Rada nie moz,e wo� wczaś podejmowac� uchwał.

§ 27

1. Seśje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczący Rady.

2. Pod  nieobecnoś�c�  Przewodniczącego  czynnoś�ci  okreś� lone  w  uśt.  1  wykonuje
wyznaczony Wiceprzewodniczący.

§ 28

1. Otwarcie  śeśji  naśtępuje  po  wypowiedzeniu  przez  Przewodniczącego  Rady
formuły: „Otwieram … śeśję Rady …..”.

2. Po otwarciu śeśji Przewodniczący Rady śtwierdza na podśtawie liśty obecnoś�ci
prawomocnoś�c� obrad.



§ 29

Po  otwarciu  śeśji  Przewodniczący  Rady  śtawia  pytanie  o  ewentualny  wniośek  
w śprawie zmiany porządku obrad.

§ 30

Porządek obrad obejmuje w śzczego� lnoś�ci:
1) przyjęcie protokołu z obrad poprzedniej śeśji,
2) informację  Przewodniczącego  Rady  o  działaniach  podejmowanych  w okreśie

międzyśeśyjnym,
3) śprawozdanie z działalnoś�ci Burmiśtrza w okreśie międzyśeśyjnym, zwłaśzcza 

z wykonania uchwał Rady,
4) rozpatrzenie projekto� w uchwał lub zajęcie śtanowiśka,
5) wolne wniośki i informacje.

§ 31

1. Sprawozdanie o jakim mowa w § 30 pkt. 3 składa Burmistrz lub jego Zastępca.

2. Sprawozdanie  komiśji  Rady  śkładają  przewodniczący  komiśji  lub
śprawozdawcy wyznaczeni przez komiśję.

§ 32

1. Interpelacje i zapytania śą kierowane na piś�mie do Przewodniczącego Rady.

2. Interpelacje dotyczą śpraw gminnej wśpo� lnoty o zaśadniczym charakterze.

3. Interpelacja  powinna  zawierac�  kro� tkie  przedśtawienie  śtanu  faktycznego,
będącego jej przedmiotem oraz wynikające z tego pytania.

4. Interpelacje i zapytania śkłada śię w formie piśemnej na ręce Przewodniczącego
Rady, kto� ry niezwłocznie przekazuje interpelacje lub zapytania Burmiśtrzowi.

5. Odpowiedz�  na  interpelacje  lub  zapytania  jeśt  udzielana  w formie  piśemnej,  
w terminie 14 dni – na ręce Przewodniczącego Rady.

5a.  Przewodniczący  Rady  przekazuje  odpowiedzi  na  interpelacje  ośobie
śkładającej.

6. Odpowiedzi na interpelacje udziela Burmistrz lub osoby, upoważnione do tego przez
Burmistrza.



7. W razie uznania odpowiedzi za nie zadowalającą, radny interpelujący może zwrócić
się do Przewodniczącego Rady o nakazanie niezwłocznego uzupełnienia odpowiedzi.

8. Przewodniczący  Rady  informuje  radnych  o  złoz,onych  między  śeśjami
interpelacjach. 

9. Radni mają prawo do uzyśkania informacji i materiało� w oraz prawo wśtępu do
pomieśzczen�  inśtytucji śamorządowych w tym śpo� łek handlowych z udziałem
śamorządowych ośo� b prawnych.

§ 33

1. Przewodniczący  Rady  prowadzi  obrady  według  uśtalonego  porządku,
otwierając i zamykając dyśkuśję nad kaz,dym z punkto� w.

2. Przewodniczący  Rady  udziela  głośu  według  kolejnoś�ci  zgłośzen� .  
W uzaśadnionych przypadkach moz,e takz,e udzielic� głośu poza kolejnoś�cią.

3. Radnemu nie wolno zabrac� głośu bez zezwolenia Przewodniczącego Rady.

4. Przewodniczący Rady moz,e zabierac� głoś w kaz,dym momencie obrad.

5. Przewodniczący Rady moz,e udzielic� głośu ośobie nie będącej radnym.

§ 34

1. Przewodniczący Rady czuwa nad śprawnym przebiegiem obrad, a zwłaśzcza  
w odnieśieniu do wyśtąpien�  radnych oraz innych ośo� b ucześtniczących w śeśji.

2. Przewodniczący Rady moz,e  czynic�  radnym uwagi  dotyczące  terminu,  formy  
i  czaśu  trwania  ich  wyśtąpien� ,  a  w  śzczego� lnie  uzaśadnionych  przypadkach
przerwac� wyśtąpienia.

3. Jeżeli  temat lub sposób wystąpienia albo zachowania radnego zakłócają porządek
obrad lub powagę sesji, Przewodniczący Rady po zwróceniu uwagi, może przerwać
wystąpienie. Ten fakt odnotowuje się w protokole sesji.

4. Pośtanowienia  uśt.  2  i  3  śtośuje  śię  odpowiednio  do  ośo� b  śpoza  Rady
zaprośzonych na śeśję i do publicznoś�ci.



5. Po uprzednim ośtrzez,eniu Przewodniczący Rady moz,e nakazac� opuśzczenie śali
obrad  tym  ośobom  śpoś�ro� d  publicznoś�ci,  kto� re  śwoim  zachowaniem  lub
wyśtąpieniami zakło� cają porządek obrad bądz�  naruśzają powagę śeśji.

§ 35

Na wniośek radnego Przewodniczący Rady przyjmuje do protokołu śeśji wyśtąpienie
radnego  zgłośzone  na  piś�mie,  lecz  nie  wygłośzone  w  toku  obrad,  informując
niezwłocznie o tym Radę.

§ 36

1. Przewodniczący  Rady udziela  głośu poza kolejnoś�cią  w śprawie  wniośko� w
natury formalnej, w śzczego� lnoś�ci dotyczących:
1) śtwierdzenia quorum,
2) zmiany porządku obrad, w tym zmiana kolejnoś�ci jego punkto� w,
3) ograniczenia czaśu wyśtąpienia dyśkutanto� w,
4) zamknięcia liśty mo� wco� w lub kandydato� w,
5) zakon� czenia dyśkuśji i podjęcia uchwał,
6) zarządzenia przerwy,
7) odeśłania projektu uchwały do komiśji,
8) przeliczenia głośo� w,
9) prześtrzegania regulaminu obrad,
10) przerwania,  odroczenia  lub  zamknięcia  pośiedzenia.

2. Wniośki formalne Przewodniczący Rady poddaje pod dyśkuśję  po 
dopuśzczeniu jednego głośu „za” i jednego głośu „przeciwko”, po czym 
poddaje śprawę pod głośowanie.

3. Wniośek  formalny  odrzucony  w  głośowaniu  nie  moz,e  byc�  zgłośzony
ponownie w toku dyśkuśji nad tą śamą śprawą.

§ 37

1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecności zainteresowanego.

2. Pośtanowienie  uśt.  1  nie  dotyczy  przypadko� w  nieuśprawiedliwionej
nieobecnoś�ci zaintereśowanego na śeśji.



§ 38

1. Po wyczerpaniu liśty mo� wco� w, Przewodniczący Rady zamyka dyśkuśję. W razie
potrzeby  zarządza  przerwę  w  celu  umoz, liwienia  właś�ciwej  Komiśji  lub
Burmiśtrzowi uśtośunkowania śię do zgłośzonych w czaśie debaty wniośko� w,
a jeś� li zaiśtnieje taka koniecznoś�c� – przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

2. Po  zamknięciu  dyśkuśji  Przewodniczący  Rady  rozpoczyna  procedurę
głośowania.

3. Po  rozpoczęciu  procedury  głośowania,  do  momentu  zarządzenia  głośowania,
Przewodniczący Rady moz,e udzielic�  radnym głośu tylko w celu zgłośzenia lub
uzaśadnienia wniośku formalnego o śpośobie lub porządku głośowania.

§ 39

1. Po  wyczerpaniu  porządku  obrad  Przewodniczący  Rady  kon� czy  śeśję,
wypowiadając formułę: „Zamykam … śeśję Rady …….”.

2. Czaś od otwarcia śeśji do jej zakon� czenia uwaz,a śię za czaś trwania śeśji.

3. Pośtanowienie  uśt.  2  dotyczy  takz,e  śeśji,  kto� ra  objęła  więcej  niz,  jedno
pośiedzenia.

§ 40

1. Rada jeśt związana uchwałą od chwili jej podjęcia.

2. Uchwalenie lub zmiana pojętej uchwały moz,e naśtąpic�  tylko w drodze odrębnej
uchwały podjętej nie wcześ�niej, niz,  na naśtępnej śeśji.

§ 41

Dla  wśzyśtkich  ośo� b  pozośtających  w  miejścu  obrad  po  zakon� czeniu  śeśji  lub
pośiedzeniu mają zaśtośowanie ogo� lne przepiśy porządkowe właś�ciwe dla miejśca, w
kto� rym śeśja śię odbywa.



§ 42

1. Pracownik Biura Rady z kaz,dej śeśji śporządza protoko� ł.

2. Przebieg śeśji jeśt rejeśtrowany i nagrywany za pomocą urządzen�  rejeśtrujących
obraz i dz�więk.

§ 43

1. Protoko� ł z śeśji muśi wiernie odzwierciedlac� jej przebieg.

2. Protoko� ł z śeśji powinien w śzczego� lnoś�ci zawierac�:
1) numer, datę i miejśce odbywania śeśji, godzinę jej rozpoczęcia i zakon� czenia

oraz wśkazywac�  numery uchwał, imię i nazwiśko Przewodniczącego obrad,
protokolanta,

2) śtwierdzenie prawomocnoś�ci pośiedzenia,
3) imiona i nazwiśka nieobecnych radnych z ewentualnym podaniem przyczyn

nieobecnoś�ci,
4) odnotowanie przyjęcia protokołu z poprzedniej śeśji,
5) uśtalony porządek obrad,
6) przebieg  obrad,  a  w  śzczego� lnoś�ci  treś�c�  wyśtąpien�  albo  ich  śtreśzczenie,

tekśty  zgłośzonych,  jak  ro� wniez,  uchwalonych  wniośko� w,  a  nadto
odnotowanie fakto� w zgłośzenia piśemnych wyśtąpien� ,

7) przebieg  głośowania  z  wyśzczego� lnieniem  liczby  głośo� w  „za”,  „przeciw”  
i „wśtrzymujących” oraz głośo� w niewaz,nych,

8) wśkazanie wnieśienia przez radnego zdania odrębnego do treś�ci uchwały,
9) podpiś Przewodniczącego obrad i ośoby śporządzającej protoko� ł.

§ 44

1. W trakcie  obrad lub nie  po� z�niej  niz,  na najbliz,śzej  śeśji  radni  mogą zgłaśzac�
poprawki  lub  uzupełnienia  do  protokołu,  przy  czym  o  ich  uwzględnieniu
rozśtrzyga Przewodniczący Rady po wyśłuchaniu protokolanta i zapoznaniu śię
z zarejeśtrowanym przebiegiem śeśji.

§ 45

1. Do  protokołu  dołącza  śię  liśtę  obecnoś�ci  radnych  oraz  odrębną  liśtę
zaprośzonych goś�ci,  tekśty  przyjętych  przez  Radę  uchwał,  uśprawiedliwienia
ośo� b  nieobecnych,  oś�wiadczenia  i  inne  dokumenty  złoz,one  na  ręce
Przewodniczącego Rady.



2. Uchwały Przewodniczący Rady doręcza Burmiśtrzowi najpo� z�niej w ciągu 4 dni
od dnia zakon� czenia śeśji.

3. Wyciągi  z  protokołu  z  sesji  oraz  kopie  uchwał  doręczane  są  tym  jednostkom
organizacyjnym, które są zobowiązane do określonych działań, wynikających z tych
dokumentów.

§ 46

Obśługę śeśji  śprawuje wyznaczony przez Przewodniczącego Rady pracownik Biura
Rady.

Rozdział 4
Uchwały

§ 47

1. Uchwały o jakich mowa w  § 17 ust.  1,  a  także deklaracje,  oświadczenia,  apele  
i  opinie,  o  jakich  mowa  w  § 17  ust.  2  są  sporządzone  w  formie  odrębnych
dokumentów.

2. Przepiś uśt. 1 nie dotyczy pośtanowien�  proceduralnych.

§ 48

1. Inicjatywa uchwałodawcza przyśługuje:
1) Przewodniczącemu Rady,
2) Burmiśtrzowi,
3) Komiśjom Rady,
4) Kaz,demu Radnemu,
5) grupie, co najmniej 200 mieśzkan� co� w Włodawy pośiadających czynne prawo

wyborcze.

2. Projekt uchwały przedkłada śię Radzie wraz z uzaśadnieniem, w kto� rym nalez,y
wśkazac�  potrzebę podjęcia uchwały oraz informację o śkutkach finanśowych jej
realizacji.



3. Projekt uchwały przedłoz,ony przez mieśzkan� co� w, okreś� lonych w uśt.  1 pkt 5
powinna uzupełniac� liśta zawierająca:
1) liczbę porządkową,
2) imię i nazwiśko,
3) miejśce zamieśzkania,
4) PESEL,
5) podpiśy wniośkodawco� w.

4. Projekt  uchwały  opiniowany  jeśt  co  do  jej  zgodnoś�ci  z  prawem  przez  radcę
prawnego lub adwokata.

5. Projekt  uchwały  wprowadza  śię  pod  obrady  śeśji  po  zaopiniowaniu  przez
Komiśje Rady.

§ 49

Uchwały Rady powinny byc�  zredagowane w śpośo� b zwięzły, śyntetyczny, przy uz,yciu
wyraz,en�  w ich powśzechnym znaczeniu.

§ 50

1. Ilekroc� przepiśy prawa uśtanawiają wymo� g działania Rady po zaopiniowaniu jej
uchwały, w uzgodnieniu lub porozumieniu z organami adminiśtracji rządowej
lub  innymi  organami,  do  zaopiniowania  lub  uzgodnienia  przedkładany  jeśt
projekt uchwały przyjęty przez Radę.

2. Pośtanowienie uśtępu 1 nie ma zaśtośowania, gdy z przepiśo� w prawa wynika,
z,e przedłoz,eniu podlega projekt uchwały Rady, śporządzony przez Burmiśtrza.

§ 51

1. Uchwały Rady podpiśuje Przewodniczący Rady.

2. Przepiśy uśt. 1 śtośuje śię odpowiednio do Wiceprzewodniczącego 
prowadzącego obrady.

§ 52

1. Burmiśtrz ewidencjonuje oryginały uchwał w rejeśtrze uchwał i  przechowuje
wraz z protokołami śeśji Rady.

2. Odpiśy  uchwał  przekazuje  śię  właś�ciwym  jednośtkom  do  realizacji  i  do
wiadomoś�ci zalez,nie od ich treś�ci.



Rozdział 5
Procedura głosowania

§ 53

W głośowaniu biorą udział wyłącznie radni.

§ 54

1. Głośowanie  jawne  odbywa  śię  przez  podnieśienie  ręki  oraz  za  pomocą
urządzenia do głośowania.

2. Głosowanie jawne zarządza i przeprowadza Przewodniczący obrad, przelicza oddane
głosy „za”, „przeciw” i „wstrzymujące się”, sumuje je i porównuje z listą radnych
obecnych na sesji, względnie ze składem lub ustawowym składem Rady, nakazuje
odnotowanie wyników głosowania w protokole sesji.

3. Wyniki głośowania jawnego ogłaśza Przewodniczący obrad.

4. W głośowaniu jawnym imiennym radni śkładają śwo� j głoś do protokołu z śeśji.
Radni głośują w kolejnoś�ci wśkazanej przez Przewodniczącego Rady.

§ 55

1. W głosowaniu tajnym radni głosują za pomocą kart ostemplowanych pieczęcią Rady,
przy  czym  każdorazowo  Rada  ustala  sposób  głosowania,  a  samo  głosowanie
przeprowadza wybrana z grona Rady co najmniej 3 osobowa Komisja Skrutacyjna z
wyłonionym spośród siebie przewodniczącym.

2. Komiśja  Skrutacyjna  przed  przyśtąpieniem  do  głośowania  objaś�nia  śpośo� b
głośowania i przeprowadza je, wyczytując kolejno radnych z liśty obecnoś�ci.

3. Kart do głośowania nie moz,e byc� więcej niz,  radnych obecnych na śeśji.

4. Po  przeliczeniu  głośo� w  Przewodniczący  Komiśji  Skrutacyjnej  odczytuje
protoko� ł, podając wyniki głośowania.

5. Karty  z  oddanymi  głośami  i  protoko� ł  głośowania  śtanowią  załącznik  do
protokołu śeśji.



§ 56

1. Przewodniczący obrad przed poddaniem wniośku pod głośowanie precyzuje  
i ogłaśza Radzie proponowaną treś�c�  wniośku w taki śpośo� b, aby jego redakcja
była przejrzyśta, a wniośek nie budził wątpliwoś�ci co do intencji wniośkodawcy.

2. W pierwszej  kolejności  Przewodniczący  obrad  poddaje  pod  głosowanie  wniosek
najdalej  idący,  jeśli  może  to  wykluczyć  potrzebę  głosowania  nad  pozostałymi
wnioskami.  Ewentualny  spór  co  do  tego,  który  z  wniosków  jest  najdalej  idący
rozstrzyga Przewodniczący obrad.

3. W  przypadku  głośowania  w  śprawie  wyboro� w  ośo� b,  Przewodniczący  obrad
przed zamknięciem liśty kandydato� w i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzącej
poddaje  pod  głośowanie  zamknięcie  liśty  kandydato� w,  a  naśtępnie  zarządza
wybory.

4. Przepiś uśt.  3 nie ma zaśtośowania,  gdy nieobecny kandydat złoz,y uprzednio
zgodę na piś�mie.

§ 57

1. Jez,eli opro� cz wniośku (wniośko� w) o podjęcie uchwały w danej śprawie zośtanie
zgłośzony  wniośek  o  odrzucenie  tego  wniośku  (wniośko� w),  w  pierwśzej
kolejnoś�ci  Rada głośuje  nad wniośkiem o odrzucenie  wniośku (wniośko� w)  o
podjęcie uchwały.

2. Głośowanie  nad  poprawkami  do  pośzczego� lnych  paragrafo� w  lub  uśtępo� w
projektu  uchwały  naśtępuje  według  ich  kolejnoś�ci,  z  tym,  z,e  w  pierwśzej
kolejnoś�ci Przewodniczący obrad poddaje pod głośowanie te poprawki, kto� rych
przyjęcie lub odrzucenie rozśtrzyga o innych poprawkach.

3. W  przypadku  przyjęcia  poprawki  wykluczającej  inne  poprawki  do  projektu
uchwały, poprawek tych nie poddaje śię pod głośowanie.

4. W  przypadku  zgłoszenia  do  tego  samego  fragmentu  projektu  uchwały  kilku
poprawek stosuje się zasadę określoną w § 57 ust. 2.

5. Przewodniczący obrad moz,e zarządzic�  głośowanie łącznie nad grupą poprawek
do projektu uchwały.



6. Przewodniczący  obrad  zarządza  głośowanie  w  ośtatniej  kolejnoś�ci  za
przyjęciem  uchwały  w  całoś�ci  ze  zmianami  wynikającymi  z  poprawek
wnieśionych do projektu uchwały.

7. Przewodniczący obrad moz,e odroczyc�  głośowanie, o jakim mowa w uśt.  6 na
czaś potrzebny do śtwierdzenia, czy wśkutek przyjętych poprawek nie zachodzi
śprzecznoś�c� pomiędzy pośzczego� lnymi pośtanowieniami uchwały.

§ 58

1. Głośowanie  zwykłą  więkśzoś�cią  głośo� w  oznacza,  z,e  przechodzi  wniośek  lub
kandydatura, kto� ra uzyśkała więkśzą liczbę głośo� w „za” niz,  „przeciw”. Głośo� w
wśtrzymujących śię  i niewaz,nych nie dolicza śię do z,adnej z grup głośujących
„za” i „przeciw”.

2. Jeżeli celem głosowania jest wybór jednej z kilku osób lub możliwości, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na który oddano największą liczbę głosów. 

§ 59

1. Głośowanie bezwzględną więkśzoś�cią głośo� w oznacza,  z,e przechodzi wniośek
lub  kandydatura,  kto� re  uzyśkały  co  najmniej  o  jeden  głoś  więcej  od  śumy
pozośtałych waz,nie oddanych głośo� w, to znaczy przeciwnych i wśtrzymujących
śię.

2. Głosowanie  bezwzględną  większością  ustawowego  składu  Rady  oznacza,  że
przechodzi  wniosek  lub  kandydatura,  która  uzyskała  liczbę  całkowitą  ważnych
głosów  oddanych  za  wnioskiem  lub  kandydatem,  przewyższającą  połowę
ustawowego składu Rady, a zarazem tej połowie najbliższą.

3. Bezwzględna  więkśzoś�c�  głośo� w  przy  parzyśtej  liczbie  głośujących  zachodzi
wo� wczaś, gdy za wniośkiem lub kandydaturą zośtało oddanych 50% + 1 waz,nie
oddanych głośo� w.

4. Bezwzględna więkśzoś�c�  głośo� w przy nieparzyśtej  liczbie  głośujących śtanowi
pierwśza liczba całkowita, przewyz,śzająca połowę waz,nie oddanych głośo� w.



Rozdział 6
Komisje

§ 60

1. Przedmiot  działania  pośzczego� lnych  komiśji  śtałych  i  zakreś  zadan�  komiśji
doraz�nych okreś� la Rada w odrębnych uchwałach.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej i Komisji Skarg, Wniosków i
Petycji Rady Miejskiej.

§ 61

1. Komiśje śtałe działają zgodnie z rocznym planem pracy przedłoz,onym Radzie.

2. Rada moz,e nakazac� komiśjom dokonanie w planie pracy śtośownych zmian.

§ 62

1. Komiśje Rady mogą odbywac� wśpo� lne pośiedzenia.

2. Komiśje Rady mogą podejmowac� wśpo� łpracę z odpowiednimi komiśjami innych
gmin,  zwłaśzcza  śąśiadujących,  a  takz,e  z  innymi  podmiotami,  jeś� li  jeśt
uzaśadnione przedmiotem ich działalnoś�ci.

3. Komiśje uchwalają opinie oraz wniośki i przekazują je Radzie.

§ 63

Pracami  komiśji  kieruje  przewodniczący  komiśji  lub  zaśtępca  przewodniczącego
komiśji, wybrany przez członko� w danej komiśji.

§ 64

1. Komisje pracują na posiedzeniach.

2. Do posiedzeń komisji  stałych stosuje się odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji
Rewizyjnej.

§ 65

1. Przewodniczący komiśji śtałych co najmniej raz do roku przedśtawiają na śeśji
Rady śprawozdania z działalnoś�ci komiśji.

2. Przepiś uśt. 1 śtośuje śię odpowiednio do doraz�nych komiśji powołanych przez
Radę.



§ 66

Opinie  i  wniośki  komiśji  uchwalane  śą  w  głośowaniu  jawnym  zwykłą  więkśzoś�cią
głośo� w, w obecnoś�ci co najmniej połowy śkładu komiśji.

Rozdział 7
Radni

§ 67

1. Radni  potwierdzają  śwoją  obecnoś�c�  na  śeśjach  i  pośiedzeniach  komiśji
podpiśem na liś�cie obecnoś�ci.

2. Radny przed odbyciem śeśji  lub pośiedzenia komiśji  winien poinformowac�  o
planowanej nieobecnoś�ci.

§ 68

Radni, mogą śtośownie do potrzeb, przyjmowac�  obywateli Miaśta w śiedzibie Urzędu
Miejśkiego w śprawach dotyczących Miaśta i jego mieśzkan� co� w.

§ 69

1. W przypadku wniośku pracodawcy  zatrudniającego  radnego o rozwiązanie  z
nim śtośunku pracy,  Rada moz,e  powołac�  komiśję doraz�ną do śzczego� łowego
zbadania wśzyśtkich okolicznoś�ci śprawy.

2. Komiśja przedkłada śwoje uśtalenia i propozycje na piś�mie Przewodniczącemu
Rady.

3. Przed podjęciem uchwały w przedmiocie wśkazanym w uśt.  1 Rada powinna
umoz, liwic� radnemu złoz,enie wyjaś�nien� .

Rozdział 8
Wspólne sesje z radnymi innych jednostek samorządu terytorialnego

§ 70

1. Rada  moz,e  odbywac�  wśpo� lne  śeśje  z  radnymi  innych  jednośtek  śamorządu
terytorialnego, w śzczego� lnoś�ci dla rozpatrzenia i rozśtrzygnięcia ich wśpo� lnych
śpraw.



2. Wśpo� lne  śeśje  organizują  Przewodniczący  Rad  zaintereśowanych  jednośtek
śamorządu terytorialnego.

3. Zawiadomienie  o  wśpo� lnej  śeśji  podpiśują  wśpo� lnie  Przewodniczący  lub
upowaz,nieni  Wiceprzewodniczący  zaintereśowanych  jednośtek  śamorządu
terytorialnego.
 

§ 71

1. Kośzty  wśpo� lnej  śeśji  ponośzą  ro� wnomiernie  zaintereśowane  jednośtki
śamorządu  terytorialnego,  chyba  z,e  radni  ucześtniczący  we  wśpo� lnej  śeśji
pośtanowią inaczej.

2. Przebieg  wśpo� lnych  obrad  moz,e  byc�  uregulowany  wśpo� lnym  regulaminem
uchwalonym przed przyśtąpieniem do obrad.

DZIAŁ V
Zasady i tryb działania Komisji Rewizyjnej

Rozdział 1
Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 72

1. Komiśja Rewizyjna śkłada śię z Przewodniczącego, Zaśtępcy Przewodniczącego
oraz pozośtałych członko� w.

2. Przewodniczącego Komiśji Rewizyjnej wybiera Rada.

3. Zaśtępcę Przewodniczącego Komiśji Rewizyjnej wybiera Komiśja Rewizyjna na
wniośek Przewodniczącego Komiśji Rewizyjnej.

§ 73

Przewodniczący Komiśji Rewizyjnej organizuje pracę Komiśji Rewizyjnej i  prowadzi
jej  obrady.  W  przypadku  nieobecnoś�ci  Przewodniczącego  jego  zadania  wykonuje
Zaśtępca.



§ 74

1. Członkowie  Komiśji  Rewizyjnej  podlegają  wyłączeniu  od  udziału  w  jej
działaniach  w  śprawach,  w  kto� rych  moz,e  powśtac�  podejrzenie  o  ich
śtronniczoś�c� lub intereśownoś�c�.

2. W  śprawie  wyłączenia  Zaśtępcy  Przewodniczącego  Komiśji  Rewizyjnej  oraz
pośzczego� lnych członko� w decyduje Przewodniczący Komiśji Rewizyjnej.

Rozdział 2
Zasady kontroli

§ 75

1. Komisja  Rewizyjna  kontroluje  działalność  Burmistrza,  gminnych  jednostek
organizacyjnych pod względem:
1) 1) legalnoś�ci,
2) 2) gośpodarnoś�ci,
3) 3) rzetelnoś�ci,
4) 4) celowoś�ci,
5) 5) zgodnoś�ci dokumentacji ze śtanem faktycznym.

2. 2.  Komiśja  Rewizyjna  bada  w  śzczego� lnoś�ci  gośpodarkę  finanśową
kontrolowanych podmioto� w, w tym wykonanie budz,etu Miaśta.

§ 76

Komiśja Rewizyjna przeprowadza naśtępujące rodzaje kontroli:
1) komplekśowe – obejmujące całoś�c�  działalnoś�ci  kontrolowanego podmiotu lub

obśzerny ześpo� ł działan�  tego podmiotu,
2) problemowe  –  obejmujące  wybrane  zagadnienia  lub  zagadnienie  z  zakreśu

działalnoś�ci kontrolowanego podmiotu, śtanowiącego niewielki fragment w jego
działalnoś�ci,

3) śprawdzające – podejmowane w celu uśtalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zośtały uwzględnione w toku pośtępowania danego podmiotu.

§ 77

1. Komiśja Rewizyjna przeprowadza kontrole komplekśowe w zakreśie uśtalonym
w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Radę.

2. Rada moz,e podjąc�  decyzję w śprawie przeprowadzenia kontroli komplekśowej
nie objętej planem, o jakim mowa w uśt. 1.



§ 78

Kontrola  komplekśowa  nie  powinna  trwac�  dłuz,ej  niz,  7  dni  roboczych,  a  kontrole
problemowa i śprawdzająca – dłuz,ej niz,  5 dni roboczych.

§ 79

1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegają zamierzenia przed ich zrealizowaniem,
co w szczególności  dotyczy projektów dokumentów mających stanowić podstawę
określonych działań (kontrola wstępna).

2. Rada  moz,e  nakazac�  Komiśji  Rewizyjnej  w  śzczego� lnie  uzaśadnionych
przypadkach  zaniechanie,  a  takz,e  przerwanie  kontroli  lub  odśtąpienie  od
pośzczego� lnych czynnoś�ci kontrolnych.

3. Rada  moz,e  takz,e  nakazac�  rozśzerzenia  lub  zwęz,enie  zakreśu  i  przedmiotu
kontroli.

4. Komiśja Rewizyjna jeśt zobowiązana do przeprowadzenia kontroli  w kaz,dym
przypadku  podjęcia  takiej  decyzji  przez  Radę.  Dotyczy  to  zaro� wno  kontroli
komplekśowych, jak i kontroli problemowych oraz śprawdzających.

§ 80

1. Postępowanie  kontrolne  przeprowadza  się  w  sposób  umożliwiający  bezstronne  i
rzetelne  ustalenie  stanu  faktycznego  w  zakresie  działalności  kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocenę kontrolowanej działalności.

2. Stan  faktyczny  uśtala  śię  na  podśtawie  dowodo� w  zebranych  w  toku
pośtępowania kontrolnego.

3. Jako dowo� d moz,e byc� wykorzyśtane wśzyśtko, co jeśt śprzeczne z prawem. Jako
dowo� d mogą byc�  wykorzyśtane w śzczego� lnoś�ci: dokumenty, wyniki oględzin,
zeznania ś�wiadko� w, opinie biegłych oraz piśemne wyjaś�nienia i oś�wiadczenia
kontrolowanych.



Rozdział 3
Tryb kontroli

§ 81

1. Kontroli  komplekśowych  dokonują  w  imieniu  Komiśji  Rewizyjnej  ześpoły
kontrolne śkładające śię co najmniej z dwo� ch członko� w Komiśji.

2. Przewodniczący Komiśji Rewizyjnej wyznacza kierownika ześpołu kontrolnego,
kto� ry dokonuje podziału czynnoś�ci pomiędzy kontrolujących.

3. Kontrole problemowe i śprawdzające mogą byc� przeprowadzane przez jednego
członka Komiśji Rewizyjnej.

4. Kontrole  (z zaśtrzez,eniem uśt. 6) przeprowadzane śą na podśtawie piśemnego
upowaz,nienia  wydanego  przez  Przewodniczącego  Komiśji  Rewizyjnej,
okreś� lającego  kontrolowany  podmiot,  zakreś  kontroli  oraz  ośoby  (ośobę)
wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrolujący obowiązani są przed przystąpieniem do czynności kontrolnych okazać
kierownikowi  kontrolowanego podmiotu  upoważnienie,  o  którym mowa w ust.  4
oraz dowody osobiste.

6. W przypadkach nie cierpiących zwłoki,  kaz,dy z członko� w Komiśji  Rewizyjnej
moz,e  przyśtąpic�  do kontroli  problemowej bez wcześ�niejśzej  uchwały Komiśji
Rewizyjnej  oraz  upowaz,nienia,  o  kto� rym  mowa  w  uśt.  5.  Za  przypadki  nie
cierpiące zwłoki uwaz,a śię w śzczego� lnoś�ci śytuacje, w kto� rych członek Komiśji
Rewizyjnej  powez�mie  uzaśadnione podejrzenie popełnienia  prześtępśtwa lub
gdy  zachodzą  prześłanki  pozwalające  przypuśzczac�,  iz,  niezwłoczne
przeprowadzenie kontroli pozwoli uniknąc�  niebezpieczen� śtwa dla zdrowia lub
z,ycia  ludzkiego  lub  tez,  zapobiec  powśtaniu  śtrat  materialnych  w  mieniu
komunalnym.

7. W  przypadku  podjęcia  działan�  kontrolnych,  o  kto� rych  mowa  w  uśt.  6
kontrolujący jeśt obowiązany zwro� cic� śię – w najkro� tśzym moz, liwym terminie –
do  Przewodniczącego  Komiśji  Rewizyjnej,  o  wyraz,enie  zgody  na  ich
kontynuowanie.

8. W  przypadku  niezwro� cenia  śię  o  wyraz,enie  zgody,  o  kto� rej  mowa  w  uśt.  7
kontrolujący niezwłocznie przerywa kontrolę, śporządzając notatkę z podjętych
działan� , kto� ra podlega włączeniu do akt Komiśji Rewizyjnej.



§ 82

1. W  razie  powzięcia  w  toku  kontroli  uzaśadnionego  podejrzenia  popełnienia
prześtępśtwa,  kontrolujący  niezwłocznie  zawiadamia  o  tym  kierownika
kontrolowanej  jednośtki  i  Burmiśtrza,  wśkazując  dowody  uzaśadniające
zawiadomienie.

2. Jez,eli  podejrzenie dotyczy ośoby Burmiśtrza,  kontrolujący  zawiadamia o tym
Przewodniczącego Rady.

§ 83

1. Kierownik  kontrolowanego  podmiotu  obowiązany  jeśt  zapewnic�  warunki  i
ś�rodki dla prawidłowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik  kontrolowanego  podmiotu  obowiązany  jeśt  w  śzczego� lnoś�ci
przedkładac�  na z,ądanie  kontrolujących  dokumenty  i  materiały  niezbędne  do
przeprowadzenia kontroli oraz umoz, liwic�  kontrolującym wśtęp do obiekto� w i
pomieśzczen�  kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu,  kto� ry  odmo� wi  wykonania  czynnoś�ci,  o
kto� rych mowa w uśt. 1 i 2, obowiązany jeśt do niezwłocznego  złoz,enia na ręce
ośoby kontrolującej piśemnego wyjaś�nienia.

4. Na z,ądanie  kontrolujących,  kierownik kontrolowanego podmiotu obowiązany
jeśt udzielic�  uśtnych i piśemnych wyjaś�nien� ,  takz,e w przypadkach innych, niz,
okreś� lone w uśt. 3.

§ 84

Czynnoś�ci  kontrolne wykonywane śą w miarę moz, liwoś�ci  w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.



Rozdział 4
Protokół kontroli

§ 85

1. Kontrolujący sporządzają z przeprowadzonej kontroli – w terminie 7 dni od daty jej
zakończenia – protokół pokontrolny, obejmujący:
1) nazwę i adreś kontrolowanego podmiotu,
2) imię i nazwiśko kontrolującego (kontrolujących),
3) data rozpoczęcia i zakon� czenia czynnoś�ci kontrolnych,
4) okreś� lenie podmiotowego zakreśu kontroli i okreśu objętego kontrolą,
5) imię i nazwiśko kierownika kontrolowanego podmiotu,
6) przebieg i wynik czynnoś�ci kontrolnych, a w śzczego� lnoś�ci wniośki kontroli

wśkazujące  na  śtwierdzenie  nieprawidłowoś�ci  w  działalnoś�ci
kontrolowanego  podmiotu  oraz  wśkazanie  dowodo� w  potwierdzających
uśtalenia zawarte w protokole,

7) datę i miejśce podpiśania protokołu,
8) podpiśy  kontrolującego  (kontrolujących)  i  kierownika  kontrolowanego

podmiotu,  lub  notatkę  o  odmowie  podpiśania  protokołu  z  podaniem
przyczyn odmowy.

2. Protoko� ł pokontrolny moz,e takz,e zawierac�  wniośki oraz propozycje w zakreśie
uśunięcia nieprawidłowoś�ci śtwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 86

1. W przypadku odmowy podpiśania protokołu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jeśt on obowiązany do złoz,enia – w terminie 3 dni od daty odmowy –
piśemnego wyjaś�nienia.

2. Wyjaś�nienia,  o  kto� rych mowa w uśt.  1  śkłada  śię  na ręce  Przewodniczącego
Komiśji Rewizyjnej.

§ 87

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moz,e  złoz,yc�  na ręce Przewodniczącego
Rady uwagi dotyczące kontroli i jej wyniko� w.

2. Uwagi,  o  kto� rych  mowa  w  uśt.  1  śkłada  śię  w  terminie  7  dni  od  daty
przedśtawienia  kierownikowi  kontrolowanego  podmiotu  protokołu
pokontrolnego do podpiśania.



§ 88

Protoko� ł pokontrolny śporządza śię w trzech egzemplarzach, kto� re – w terminie 3 dni
od  daty  podpiśania  protokołu  –  otrzymują:  Przewodniczący  Rady,  Przewodniczący
Komiśji Rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.

Rozdział 5
Plan pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 89

1. Komiśja  Rewizyjna  przedkłada  Radzie  do  zatwierdzenia  plan  pracy.

2. Plan przedłoz,ony Radzie zawiera w śzczego� lnoś�ci:
1) termin odbywania pośiedzen� ,
2) terminy i wykazy jednośtek, kto� re zośtaną poddane kontroli komplekśowej.

3. Rada  moz,e  zatwierdzic�  jedynie  częś�c�  planu  pracy  Komiśji  Rewizyjnej.
Przyśtąpienie  do  wykonywania  kontroli  komplekśowych  noz,e  naśtąpic�  po
zatwierdzeniu planu pracy lub jego częś�ci.

§ 90

1. Komiśja Rewizyjna śkłada Radzie – w terminie do dnia 30 śtycznia kaz,dego roku
– roczne śprawozdania ze śwojej działalnoś�ci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac�:
1) liczbę, przedmiot, miejśce, rodzaj i czaś przeprowadzonych kontroli,
2) wykaz najwaz,niejśzych nieprawidłowoś�ci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz uchwał podjętych przez Komiśję Rewizyjną,
4) wykaz  analiz  kontroli  dokonanych  przez  inne  podmioty  wraz  

z najwaz,niejśzymi wniośkami, wynikającymi z tych kontroli,
5) ocenę wykonania budz,etu  Gminy za  rok ubiegły  oraz wniośek w śprawie

abśolutorium.

3. Poza  przypadkiem  okreś� lonym  w  uśt.  1,  Komiśja  Rewizyjna  śkłada
śprawozdanie z okreś� lonej działalnoś�ci na z,yczenie Rady.



Rozdział 6
Posiedzenie Komisji Rewizyjnej

§ 91

1. Komiśja  Rewizyjna  obraduje  na  pośiedzeniach  zwoływanych  przez  jej
Przewodniczącego,  zgodnie  z  zatwierdzonym  planem  pracy  oraz  w  miarę
potrzeb.

2. Przewodniczący  Komiśji  Rewizyjnej  zwołuje  pośiedzenia,  kto� re  nie  śą  objęte
zatwierdzonym planem pracy Komiśji, w formie piśemnej.

3. Pośiedzenia o jakich mowa w uśt. 2, mogą byc�  zwoływane z właśnej inicjatywy
Przewodniczącego Komiśji Rewizyjnej, a takz,e na wniośek:
1) Przewodniczącego Rady,
2) nie mniej niz,  3 radnych,
3) nie mniej niz,  3 członko� w Komiśji Rewizyjnej.

4. Przewodniczący Komiśji Rewizyjnej moz,e zaprośic� na jej pośiedzenia:
1) radnych nie będących członkami Komiśji Rewizyjnej,
2) ośoby zaangaz,owane na wniośek Komiśji Rewizyjnej w charakterze biegłych

lub ekśperto� w.

5. W pośiedzeniu Komiśji Rewizyjnej mogą brac�  udział tylko jej członkowie oraz
zaprośzone ośoby.

6. Z pośiedzenia Komiśji Rewizyjnej nalez,y śporządzic�  protoko� ł, kto� ry winien byc�
podpiśany przez wśzyśtkich członko� w komiśji ucześtniczących w pośiedzeniu.

§ 92

Uchwały  Komiśji  Rewizyjnej  zapadają  więkśzoś�cią  głośo� w w obecnoś�ci  co  najmniej
połowy śkładu Komiśji w głośowaniu jawnym.

§ 93

Komiśja  Rewizyjna  moz,e  korzyśtac�  z  porad,  opinii  i  ekśpertyz  ośo� b  pośiadających
wiedzę fachową w zakreśie związanym z przedmiotem jej działania.



§ 94

1. Komiśja Rewizyjna moz,e na zlecenie Rady lub po powzięciu śtośownych uchwał
przez wśzyśtkie zaintereśowane komiśje, wśpo� łdziałac�  w wykonywaniu funkcji
kontrolnej z innymi komiśjami Rady, w zakreśie ich właś�ciwoś�ci rzeczowej.

2. Wśpo� łdziałanie moz,e polegac�  w śzczego� lnoś�ci na wymianie uwag, informacji i
doś�wiadczen�  dotyczących  działalnoś�ci  kontrolnej  oraz  na  przeprowadzeniu
wśpo� lnych kontroli.

3. Przewodniczący  Komiśji  Rewizyjnej  moz,e  zwracac�  śię  do  przewodniczących
innych  komiśji  Rady  o  oddelegowanie  w śkład  ześpołu  kontrolnego  radnych
mających kwalifikacje w zakreśie tematyki objętej kontrolą.

4. Do  członko� w  innych  komiśji  ucześtniczących  w  kontroli,  prowadzonej  przez
Komiśję Rewizyjną śtośuje śię odpowiednio przepiśy niniejśzego działu.

5. Przewodniczący  Rady  zapewnia  koordynację  wśpo� łdziałania  pośzczego� lnych
komiśji,  w  celu  właś�ciwego  ich  ukierunkowania,  zapewnienia  śkutecznoś�ci
działania oraz unikania zbędnych kontroli.

§ 95

Komiśja  Rewizyjna  moz,e  wyśtępowac�  do  organo� w  Gminy  w  śprawie  wniośko� w  o
przeprowadzenie  kontroli  przez  Regionalną  Izbę  Obrachunkową,  Najwyz,śzą  Izbę
Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdział 7
Zasady działania klubów radnych

§ 96

Radni mogą tworzyc� kluby radnych.

§ 97

1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie udziału w nim przez co najmniej 3
radnych.

2. Utworzenie klubu nalez,y niezwłocznie zgłośic� Przewodniczącemu Rady.



3. W zgłośzeniu podaje śię:
1) nazwę kluby,
2) liśtę członko� w,
3) imię i nazwiśko przewodniczącego klubu.

4. W razie zmiany śkładu klubu lub jego rozwiązania przewodniczący klubu jeśt
obowiązany do niezwłocznego poinformowania o tym Przewodniczącego Rady.

§ 98

1. Kluby działają wyłącznie w ramach Rady.

2. Przewodniczący Rady prowadzi rejeśtr klubo� w.

§ 99

1. Kluby działają w okreśie kadencji Rady.

2. Upływ kadencji Rady jeśt ro� wnoznaczny z rozwiązaniem klubo� w.

§ 100

Pracę klubo� w organizują przewodniczący klubo� w, wybierani przez członko� w klubu.

§ 101

1. Kluby mogą uchwalac� właśne regulaminy.

2. Regulaminy klubo� w nie mogą byc� śprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczący  klubo� w  śą  obowiązani  do  niezwłocznego  przedkładania
regulamino� w klubo� w Przewodniczącemu Rady.

4. Pośtanowienie uśt. 3 dotyczy takz,e zmiany regulamino� w.

§ 102

1. Klubom  przyśługują  uprawnienia  wniośkodawcze  i  opiniodawcze  w zakreśie
śpraw będących przedmiotem obrad Rady.

2. Kluby  mogą  przedśtawiac�  śwoje  śtanowiśko  na  śeśji  Rady  przez
przewodniczącego klubu lub upowaz,nionego członka klubu.



§ 103

Na wniośek przewodniczących klubo� w Burmiśtrz obowiązany jeśt zapewnic�  klubom
organizacyjne warunki w zakreśie niezbędnym do ich funkcjonowania.

DZIAŁ Va
Komisja skarg, wniosków i petycji

§104

1. Przewodniczącego Komiśji Skarg, Wniośko� w i Petycji powołuje Rada.

2. Komiśja Skarg, Wniośko� w i Petycji wybiera Zaśtępcę przewodniczącego śpoś�ro� d
śwoich członko� w na pośiedzeniu Komiśji.

3. Do  Komiśji  Skarg,  Wniośko� w  i  Petycji  śtośuje  śię  odpowiednio  przepiśy  o
komiśjach Rady z zachowaniem przepiśo� w niniejśzego rozdziału.

4. Komiśja Skarg, Wniośko� w i Petycji rozpatruje śkierowane do Rady Miejśkiej:
1) śkargi  dotyczące  zadan�  lub  działalnoś�ci  Burmiśtrza  Miaśta  i  kierowniko� w

jednośtek organizacyjnych Miaśta, z wyjątkiem śkarg w śprawach nalez,ących
do zadan�  zleconych z zakreśu adminiśtracji rządowej,

2) wniośki w rozumieniu kodekśu pośtępowania adminiśtracyjnego,
3) petycje w rozumieniu uśtawy o petycjach.

5. Komiśja rozpatrując śkargi, wniośki i petycje zobowiązana jeśt do:
1) wśzechśtronnego wyjaś�niania śtanu faktycznego i prawnego,
2) dbania o terminowe załatwianie śkarg, wniośko� w i petycji,
3) przygotowywania  propozycji  i  śpośobu  rozśtrzygnięcia  oraz  inicjatywy

uchwałodawczej na śeśję,
4) wyczerpującego i wśzechśtronnego uzaśadnienia odpowiedzi negatywnych.

§ 105

1. Burmiśtrz Miaśta i kierownicy jednośtek organizacyjnych Miaśta zobowiązani śą
do przedkładania piśemnych informacji i wyjaś�nien�  na temat śtanu faktycznego
i prawnego wynikającego z treś�ci śkargi, petycji, wniośku nie po� z�niej niz,  14 dni
od daty otrzymania od Przewodniczącego Rady piśma w tej śprawie.

2. Komiśja  odbywa  pośiedzenia  z  częśtotliwoś�cią  potrzebną  do  wykonywania
zadan� .



3. Komiśja  śkłada  Radzie  śprawozdanie  z  działalnoś�ci  po  zakon� czeniu  roku
kalendarzowego do kon� ca marca naśtępnego roku.

4. W przypadku śtwierdzenia przez Komiśję Skarg, Wniośko� w i Petycji,  z,e Rada
Miejśka nie jeśt organem właś�ciwym do rozpatrzenia śkargi, wniośku lub petycji
–  przewodniczący  komiśji  zwraca  ją  Przewodniczącemu  Rady,  w  celu  jej
śkierowania  do  właś�ciwego  organu  i  powiadomienia  o  tym  fakcie  podmiot
wnośzący śkargę, wniośek lub petycję.

§ 106

1. Przewodniczący rady:
1) kieruje  na  najbliz,śzą  śeśję  Rady  Miejśkiej  projekt  uchwały  w  śprawie

rozpatrzenia śkargi, wniośku lub petycji śporządzony przez komiśję śkarg,
wniośko� w i petycji,

2) przekazuje  do  wiadomoś�ci  Burmiśtrza  bądz�  kierownika  jednośtki
organizacyjnej  Miaśta  projekt  uchwały  w  śprawie  rozpatrzenia  śkargi,
wniośku lub petycji.

2. Rada  Miejśka  na  śeśji  podejmuje  uchwałę,  w  śprawie  rozpatrzenia  śkarg,
wniośko� w lub petycji, w kto� rej:
1) uznaje śkargę za zaśadną lub bezzaśadną,
2) uwzględnia lub nie uwzględnia wniośku lub petycji. 

DZIAŁ VI
Tryb pracy Burmistrza

§ 107

1. Burmiśtrz przedśtawia Radzie do 31 maja kaz,dego roku raport o śtanie Gminy.

2. Raport jeśt przedmiotem debaty podczaś śeśji Rady, na kto� rej podejmowana jeśt
uchwała w śprawie udzielenia abśolutorium Burmiśtrzowi.

§ 108

Burmiśtrz wykonuje:
1) uchwały Rady,
2) zadania i kompetencje jemu przypiśane (w tym powołanie i odwołanie 

zaśtępcy),
3) zadania powierzone,
4) inne zadania okreś� lone uśtawami i niniejśzym Statutem.



§ 109

Burmiśtrz ucześtniczy w śeśjach Rady.

§ 110

Komiśje Rady mogą zapraśzac� Burmiśtrza na ich pośiedzenia.

DZIAŁ VIa
Tryb uchwalania budżetu obywatelskiego

§ 111

1. Rada moz,e uchwalic� budz,et obywatelśki.

2. W  ramach  budz,etu  obywatelśkiego  mieśzkan� cy  w bezpoś�rednim  głośowaniu
decydują corocznie o częś�ci wydatko� w budz,etu gminy.

3. Rada Miejśka w toku prac nad projektem uchwały budz,etowej nie moz,e uśuwac�
lub  zmieniac�  w  śtopniu  iśtotnym  zadan�  wybranych  w  ramach  budz,etu
obywatelśkiego.

4. SL rodki wydawane w ramach budz,etu obywatelśkiego mogą byc� dzielone na pule
obejmujące całoś�c�  gminy i jej częś�ci w pośtaci jednośtek pomocniczych lub grup
jednośtek pomocniczych.

5. Rada Miejśka okreś� la  w drodze uchwały wymagania,  jakie powinien śpełniac�
projekt budz,etu obywatelśkiego, w śzczego� lnoś�ci:
1) wymogi formalne, jakim powinny odpowiadac� zgłaśzane projekty,
2) wymaganą liczbą podpiśo� w mieśzkan� co� w popierających projekt, przy czym

nie  moz,e  byc�  ona  więkśza  niz,  0,1%  mieśzkan� co� w  terenu  objętego  pulą
budz,etu obywatelśkiego, w kto� rym zgłośzony jeśt projekt,

3) zaśady  oceny  zgłośzonych  projekto� w  co  do  ich  zgodnoś�ci  z  prawem,
wykonalnoś�ci  technicznej,  śpełniania przez nie wymogo� w formalnych oraz
tryb odwołania od decyzji o niedopuśzczeniu projektu do głośowania,

4) zaśady przeprowadzania głośowania, uśtalania wyniko� w i podawania ich do
publicznej  wiadomoś�ci,  biorąc  pod  uwagę,  z,e  zaśady  przeprowadzania
głośowania muśzą zapewnic� ro� wnoś�c� i bezpoś�rednioś�c� głośowania.



DZIAŁ VII
Nadawanie tytułu honorowego obywatela miasta Włodawy i przyznanie godności 

„Primus civis urbis Vlodaviae”

§ 112

1. Rada Miejśka we Włodawie na piśemny wniośek wraz z uzaśadnieniem złoz,ony
przez co najmniej 2/3 radnych moz,e nadac� tytuł honorowego obywatela miaśta
Włodawy  –  organizacji  lub  ośobie  nie  mieśzkającej  na  terenie  miaśta,  kto� ra
włoz,yła  bezintereśownie iśtotny wkład w rozwo� j  miaśta  lub dokonała czynu
humanitarnego  o  śzczego� lnym  znaczeniu  dla  śpołeczen� śtwa  miaśta,  a  jej
autorytet jeśt powśzechny wś�ro� d mieśzkan� co� w miaśta.

2. Uchwałę  w śprawie  nadania  tytułu honorowego obywatela  miaśta  Włodawy,
Rada podejmuje zwykłą więkśzoś�cią głośo� w w obecnoś�ci połowy uśtawowego
śkładu Rady.

3. Nadanie  honorowego  obywatela  miaśta  Włodawy  śtwierdza  śię  dyplomem
wręczanym na uroczyśtej śeśji Rady Miejśkiej lub w inny uroczyśty śpośo� b.

§ 113

1. Rada Miejśka we Włodawie na piśemny wniośek wraz z uzaśadnieniem, złoz,ony
przez  Burmiśtrza  Włodawy  moz,e  przyznac�  godnoś�c�  „Priumś  civiś  urbiś
Vlodaviae”  mieśzkan� cowi  miaśta,  kto� ry  śwą  wieloletnią  pracą  i  działalnoś�cią
publiczna przyczynił śię w iśtotny śpośo� b do rozwoju miaśta, a jego autorytet
wś�ro� d mieśzkan� co� w jeśt powśzechny.

2. Przyznanie godnoś�ci „Priumś civiś urbiś Vlodaviae” śtwierdza śię dyplomem i
odznaką wręczanymi przez Burmiśtrza. Wzo� r odznaki śtanowi załącznik nr 4 do
Statutu.



DZIAŁ IX
Zasady dostępu i korzystania przez obywateli z dokumentów Rady, Komisji 

i Burmistrza

§ 114

1. Obywatele mają prawo dośtępu do dokumento� w z działalnoś�ci organo� w Gminy.

2. Tryb i zaśady dośtępu do dokumento� w okreś� lają przepiśy prawa powśzechnie
obowiązującego.

§ 115

1. Dokumenty  zawierające  informację  publiczną  udostępniane  są  w  Biuletynie
Informacji  Publicznej,  poprzez  wywieszenie  na  tablicach  ogłoszeń  w  siedzibie
Urzędu  Miejskiego  i  jednostkach  organizacyjnych  lub  wniosek  osoby
zainteresowanej.

2. Sprawdzenie treści dokumentów pod względem zgodności z ustawą, o której mowa
w § 118, dokonuje każdorazowo osoba zlecająca jej udostępnienie.

§ 116

1. Dokumenty  zawierające  informację  publiczną  udośtępniane  śą  w  Biuletynie
Informacji  Publicznej,  poprzez  wywieśzenie  na  tablicy  ogłośzen�  w  śiedzibie
Urzędu  Miejśkiego  i  jednośtkach  organizacyjnych  lub  na  wniośek  ośoby
zaintereśowanej.

2. Sprawdzenie treś�ci  dokumento� w pod względem zgodnoś�ci  z  uśtawą, o kto� rej
mowa w § 118, dokonuje kaz,dorazowo ośoba zlecająca ich udośtępnienia.

§ 117

Protokoły  z  pośiedzen�  Rady  i  komiśji  udośtępniane  śą  w  Biuletynie  Informacji
Publicznej po ich śporządzeniu.

§ 118

Udostępnienie  dokumentów  następuje  z  zachowaniem  przepisów  rozporządzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie
ochrony osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem danych osobowych i  w sprawie
swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchwale  dyrektywy 95/46/WE  (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych „RODO” (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str 1) oraz z dnia
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz 1764).


