Zarzadzenie nr ...
Burmistrza Wlodawy

W sprawie zasad zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkél i przedszkoli
prowadzonych przez Gmin¢ Miejskg Wlodawa
na rok szkolny 2017/2018

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 1. poz. 1515, z p6zn. zm.) Burmistrz Wiodawy, zarzadza co nastepuje:

§ 1. Okreslam ogélne zasady zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny
201772018 dla szkot i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Miejskg Wiodawa stanowiace
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Szczegolowe informacje dotyczace zasad organizacji szkot podstawowych
i gimnazjum okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Szczegélowe informacje dotyczace zasad organizacji przedszkoli okresla

zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
.

§ 4. Wykonanie zarzqdzqm/ia powierzam\d}-' \1'ekt0rom szkot i przedszkoli.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi-w zycie z dniem ;jodpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr
Burmistrza Wiodawy
z dnia dangre. X (&

Ogolne zasady zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
na rok szkolny 2017/2018 dla szkél i przedszkoli

. Organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki oraz funkcjonowania szkoty/przedszkola
okresla arkusz organizacji szkoty/przedszkola.

. Za opracowanie arkusza organizacji, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa,
odpowiedzialny jest dyrektor szkoty/przedszkola.

. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola dyrektor jest zobligowany sporzadzi¢ do dnia 10
kwietnia w aplikacji Vulcan Sigma uwzgledniajgc w nim oddzialy, przydzialy
nauczycieli, pracownikéw zardwno pedagogicznych, jak rowniez niepedagogicznych oraz
tytuly platnosci.

. Po sprawdzeniu kompletnosci arkusza organizacji sporzadzonego w aplikacji Vulcan
Sigma nalezy przedlozy¢ organowi prowadzacemu w wersji papierowe] w2
egzemplarzach wydruki:

a) w przypadku arkusza kwietniowego i sierpniowego aneksu:

- dokument zatwierdzajacy,

- wykaz kadry pedagogicznej,

- wykaz pracownikéw administracji i obstugi,

- plany nauczania klas pierwszych lub jesli nastgpita zmiana,

- organizacja pracy przedszkola.

b) w przypadku pozostatych anekséw wydruk: aneks arkusza.

. Aneks sierpniowy dyrektor jest zobligowany przedstawi¢ organowi prowadzgcemu w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 sierpnia 2017 r. W przypadku niezlozenia aneksu
w ww. terminie uznaje si¢, ze organizacja pracy szkoly/przedszkola odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w arkuszu organizacji zatwierdzonym przez Burmistrza do dnia 25
maja 2017 r.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr-{G/ZM,T

Burmistrza Wiodawy
z dnia f27%e8 277

Informacje dotyczace zasad organizacji szkél podstawowych i gimnazjum

USTALENIE LICZBY UCZNIOW I ODDZIALOW

. Liczbg ucznidw, w tym ucznidéw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

na rok szkolny 2017/2018 ustala si¢ na podstawie:

1) pisemnych deklaracji rodzicéw/prawnych opiekunéw — w klasach nowo utworzonych;

2) zapisow w ksiedze ucznibw w danym roku szkolnym wg stanu na dzief
31 marca 2017 r.

W szkotach podstawowych tworzy si¢ maksymalnie do dwdch oddziatoéw przedszkolnych.

. Rekomenduje si¢ tworzenie oddzialéw integracyjnych w przypadku posiadania wiecej

niz2 orzeczen poradni psychologiczno-pedagogicznych o potrzebie ksztalcenia
specjalnego. Do arkusza organizacji nalezy zalaczyé wykaz numerdw orzeczen uczniéw
o0 potrzebie ksztatcenia specjalnego (bez danych osobowych).

. Liczbe uczniéw w oddziatach klasowych ustala si¢ na nastepujagcym poziomie:

1) w szkole podstawowej — 25 ucznidow;

2) w gimnazjum — 30 uczniow;

3) w klasach integracyjnych — 20 uczniow;

4) w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych — 25 dzieci.

. Dopuszcza si¢ utworzenie oddzialu klasowego o mniejszej liczbie uczniéw niz ustalono

w ust. 4 rozdziatu I, w nastepujacych przypadkach:

1) gdy do oddzialéw klas pierwszych w szkole podstawowej zapisana zostanie liczba
uczniéw mniejsza niz wielokrotnosé liczby 25;

2) gdy do oddzialéw klas pierwszych w gimnazjum zapisana zostanie liczba uczniéw
mnigjsza niz wielokrotnos¢ liczby 30;

3) gdy w oddzialach klas wyzszych w trakcie danego etapu edukacyjnego ubywa
uczniow np. z powodu niepromowania do klasy nastepnej lub zmiany miejsca
zamieszkania.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 rozdziatu I, liczbe oddziatéw w szkole ustala sie

w uzgodnieniu z Burmistrzem.

. W oddzialach klasowych liczacych mniej niz 25 uczniéw podziatu na grupy dokonuje sie

tylko wtedy, gdy taki obowiazek wynika z przepisow prawa oswiatowego.

USTALENIE TYGODNIOWEJ LICZBY GODZIN )
PRACY DYDAKTYCZNO-WYCHOWAWCZEJ I OPIEKUNCZEJ

. Dyrektor szkoly, planujac pracg dydaktyczno-wychowawcza, ustala tygodniowsg liczbe

godzin wynikajaca z ramowego planu nauczania z uwzglednieniem podziatu na grupy,
z zastrzezeniem ust. 7 rozdziahu 1.



. Przy planowaniu podziatu na grupy nie uwzglednia si¢ ucznidw posiadajacych caloroczne
orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania oraz caloroczne zwolnienic z danego
typu zajeé, w tym z zaje¢ wychowania fizycznego.

. Liczba godzin wspomagania dydaktyki dla nauczycieli specjalistéw — pedagoga,
psychologa, bibliotekarza w szkotach podstawowych i gimnazjum oraz logopedy
w szkolach podstawowych, a takze doradcy zawodowego w gimnazjum przystugujaca
szkole wyliczana jest na podstawie nastgpujacych algorytmow:
1) wskaznik dla bibliotekarza:
a. w szkotach podstawowych — liczba ucznidow i dzieci z oddzialéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych x 0,109;
b. w gimnazjum — liczba uczniéw x 0,19;
2) wskaznik dla pedagoga:
a. w szkotach podstawowych - liczba wuczniow 1 dzieci z oddzialdw
przedszkolnych w szkotach podstawowych x 0,05;
b. w gimnazjum — liczba uczniéw x 0,1,
3) wskaznik dla psychologa — liczba uczniéw i dzieci z oddzialéw przedszkolnych
w szkotach podstawowych x 0,05;
4) wskaznik dla logopedy (tylko w szkotach podstawowych) — liczba dzieci z oddziatow
przedszkolnych i liczba uczniéw klas od I do III x 0,09;
5) wskaznik dla doradcy zawodowego (tylko w gimnazjum) — liczba uczniow gimnazjum
x 0,165.

Wymiar godzin na poszczegdlne formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej dyrektor

szkoly ustala z uwzglednieniem:

1) godzin do dyspozycji dyrektora, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 ustawy — Karta
Nauczyciela;

2) godzin zaj¢¢ rewalidacyjnych wynikajacych z przepiséw prawa;

3) godzin przeznaczonych na wspomaganie dydaktyki;

4) godzin zajec specjalistycznych dla kazdego niepelnosprawnego dziecka posiadajgcego
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wg potrzeb wynikajacych z orzeczenia.

. Na wniosck dyrektora szkoly, Burmistrz moze przyznaé dodatkowe godziny na
organizacj¢ pomocy psychologiczno -pedagogicznej.

. Wymiar godzin zaje¢ gimnastyki korekcyjnej dyrektor ustala na podstawie zaswiadczen
lekarskich dla zespotu od 5 do 10 uczniéw posiadajgcych jednorodne pod wzgledem
rodzaju wady, wg zasady: 1 godzina lekcyjna dla ww. zespolu 2 razy w tygodniu.
Do arkusza organizacji nalezy zalaczyé wykaz zaswiadczen uczniow (bez danych
osobowych).

. W oddziale integracyjnym zatrudnia si¢ dodatkowo nauczyciela wspomagajacego.

. W Szkole Podstawowej nr 2 i Szkole Podstawowej nr 3 w zwigzku ze zwigkszeniem
liczby godzin dydaktycznych rekomenduje si¢ zatrudnianie nauczycieli z wygaszanego
Publicznego Gimnazjum nr 1.

. Burmistrz przyznaje jedna godzine tygodniowo zaje¢ edukacyjnych dla oddziatu
szkolnego, na:
1) roczne zwigkszenie liczby godzin wybranych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
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2) realizacjc dodatkowych =zaje¢ edukacyjnych rozwijajacych zainteresowania
i uzdolnienia uczniéw z jezyka obcego nowozytnego innego niz jezyk obcy nowozytny
nauczany obowigzkowo w szkole;

Burmistrz przyznaje, na wniosek dyrektora szkoly, godziny na realizacje zadan

obligatoryjnych wynikajgcych z przepiséw prawa oswiatowego, takich jak:

1) indywidualne obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne;

2) nauczanie indywidualne;

3) indywidualne =zajecia rewalidacyjno-wychowawcze =z dzieémi i milodzieza
uposledzong w stopniu gltebokim.

USTALENIE LICZBY ETATOW PRACOWNIKOW
ADMINISTRACJI I OBSLUGI

Liczbe etatdéw pracownikéw administracji i obstugi ustala si¢ na podstawie ponizszego
algorytmu:

5,5 + (0,0185 x liczba ucznidw i dzieci z oddzialéw przedszkolnych w szkole).

Liczbe etatow, o ktérej mowa w ust. 1 rozdziatu 111, zwieksza sie:
1) o 1 etat — dla szkol ksztalcacych powyzej 10 ucznidw z orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego;

2) o 1 etat — dla szk6l o duzej powierzchni sprzgtania, po przekroczeniu kazdych

4 tys. m>.

Szkole, ktoéra prowadzi zywienie przystuguje liczba etatow wyliczona na podstawie
nastepujacego algorytmu:

1 + (0,0097 x $rednia, miesigczna liczba positkow wydawanych w okresie od wrzesnia
do kwietnia roku szkolnego 2016/2017).

Szkole prowadzacej oddzialy przedszkolne przyznaje si¢ dodatkowo 0,5 etatu obstugi
na kazdg klasg ,,0”.

W szkole mozna utworzyé stanowisko administratora sieci komputerowej. Liczbe
przystugujacych etatow ustala si¢ na podstawie ponizszego algorytmu:

0,001 x liczba ucznioéw.

O podziale etatow pracownikdéw administracji i obstugi na poszczegdlne stanowiska pracy
decyduje dyrektor uwzgledniajac potrzeby szkoly i posiadane $rodki finansowe.

W zwiazku ze zwigkszeniem liczby uczniow od ktorych zaleza wskazniki okreslone w ust.
od 1 do 5 rekomenduje si¢ w Szkole Podstawowej nr 2 i w Szkole Podstawowej nr 3
zatrudnianie pracownikéw obslugi 1 administracji z wygaszanego Publicznego
Gimnazjum nr 1.
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 262077
Burmistrza Wiodawy

Szczegélowe informacje dotyczace zasad organizacji przedszkoli

USTALENIE LICZBY UCZNIOW I ODDZIALOW
Liczba dzieci w oddziatach ogélnodostepnych nie powinna przekraczac¢ 25 dzieci.
Oddzialy integracyjne licza 20 wychowankow.

Rekomenduje si¢ tworzenie oddzialéw integracyjnych w przypadku posiadania
wigcej niz 2 orzeczen poradni psychologiczno-pedagogicznych o potrzebie ksztalcenia
specjalnego. Do arkusza organizacji nalezy zalgczy¢ wykaz numeréw orzeczen uczniéw
o potrzebie ksztalcenia specjalnego (bez danych osobowych) oraz wycigg z zaleceniami
dotyczacymi form pomocy.

USTALENIE TYGODNIOWEJ LICZBY GODZIN )
PRACY DYDAKTYCZNO-WYCHOWAWCZEJ I OPIEKUNCZEJ

Dyrektor przedszkola, planujgc tygodniows liczbe godzin, ustala liczbe godzin zajec
wychowawczo-dydaktycznych 1 opiekunczych realizowanych w czasie bezplatnego
1 platnego pobytu dzieci w przedszkolu oraz godzin zajeé specjalistycznych.

Tygodniowa liczba godzin zaje¢ wychowawczo-dydaktycznych 1 opiekunczych
jest ustalana w zaleznoéci od liczby oddziatbw w poszczegolnych przedszkolach
i tygodniowej liczby godzin czasu pracy oddziatow.

Po czasie przeznaczonym na bezplatne nauczanie, wychowanie i opieke, przy mniejszej
liczbie dzieci nalezy taczy¢ oddzialy 1 dostosowac liczbe nauczycieli do liczby dzieci.

Pul¢ godzin na poszczegélne formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej dyrektor

przedszkola ustala z uwzglednieniem:

1) godzin zaj¢¢ logopedycznych wyliczonych wg algorytmu, o ktérym mowa w ust. 5
rozdziatu IT;

2) zaje¢ specjalistycznych dla kazdego niepelnosprawnego dziecka posiadajacego
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wg potrzeb wynikajacych z orzeczenia.

Tygodniowa liczbe godzin zaj¢c logopedycznych okresla algorytm:

liczba wychowankéw x 0,15.

Wymiar godzin zaje¢ gimnastyki korekcyjnej dyrektor ustala na podstawie zaswiadczen
lekarskich wg zasady: 0,5 godziny zegarowej indywidualnie i 0,5 godziny zegarowej
w tygodniu dla zespotu od 3 do 5 dzieci posiadajgcych jednorodne pod wzgledem rodzaju
wady.
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. Na pisemny wniosek dyrektora przedszkola zlozony przed zlozeniem arkusza, burmistrz

moze przyzna¢ dodatkowe godziny na:

1) zwiekszenie tygodniowej liczby godzin zajg¢ wychowawczo-dydaktycznych
i opiekunczych;

2) organizacj¢ zajec z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

. W oddziatach integracyjnych zatrudnia si¢ dodatkowo nauczyciela wspomagajacego.

USTALENIE LICZBY ETATOW PRACOWNIKOW
ADMINISTRACJI I OBSLUGI

. Liczbg etatéw pracownikéw administracji i obstugi dla kazdej placowki przedszkolnej

ustala si¢ w nastgpujgcy sposob:

3 etaty obstugi i administracji (w tym: ksiegowa, specjalista ds. kadr, konserwator,
referent ds. administracyjnych).

. Liczbe etatow, o ktorej mowa w ust. 1 rozdziahu 111, zwigksza sig:

1) o 1 etat woznej oddziatlowej — na kazdy oddziat;

2) o 1 etat pomocy nauczyciela — na kazdy oddzial, do ktoérego uczgszcza co najmniej
10 dzieci w wieku 3 lat;

3) o 1 etat pomocy nauczyciela — na kazdy oddzial dla dzieci w wieku 4 lat;

4) o 1 etat pomocy nauczyciela — na kazdy oddzial integracyjny dla dzieci w wieku
od 5 do 6 lat.

. Podstawg wyliczenia liczby etatéw w bloku zywienia jest liczba wydawanych positkéw

i wylicza si¢ jag wedlug wzoru:

1,5 + (0,004 x $rednia, miesieczna liczba positkéw wydawanych w okresie od wrzesnia
do kwietnia roku szkolnego 2016/2017).



