Urzad Miejski we Wlodawie
Al Pilsudskiego 41

BURMISTRZ WLODAWY
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze: __ ]
Inspektor ds. zamdwien publicznych i archiwum : —,
w Urzedzie Miejskim we Wiodawie

I. Wymagania niezbedne:

1.Spelnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (t.j Dz.U. z 2022r. poz. 530).

2. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

3. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych.

4. Wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

S. Staz pracy 3 lata.

5.Niekaralnosé¢ za przestepstwa popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

6.Nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe:

1. Wyzsze wyksztalcenie magisterskie.

2.Wymagana znajomo$¢ przepiséw ustaw: o finansach publicznych, o samorzadzie gminnym,
prawo zamowien publicznych, kodeks postepowania administracyjnego.

3. Obsluga urzadzen biurowych.

4. Umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy, umiejetno$¢ pracy w zespole, samodzielnos¢
w wykonywaniu powierzonych zadan, rzetelnos¢ i obowigzkowo$é, terminowos¢ 1 skrupulatnosc,
odpornos$¢ na stres.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku okreslonym w ogloszeniu:

1. Terminowe oraz zgodne z prawem przygotowanie i prowadzenie postgpowan o zamowienia
publiczne.

2. Przedstawianie Burmistrzowi spraw zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami o zamoéwienia
publiczne i przetargami na nieruchomosci.

3.Wydawanie i publikowanie (internet,tablice ogloszen itp.) miejskiego informatora zamdwien
publicznych zawierajacego informacje na temat zamowien publicznych ogtaszanych przez Urzad
Miejski i jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Wiodawa.

4 .Opracowanie i aktualizacja procedur dotyczacych zamowien publicznych.

5. Prowadzenie archiwum zakladowego i przekazywanie akt do Archiwum Panstwowego.

IV. Warunki pracy:
1.Miejsce pracy: Urzad Miejski we Wlodawie.
2. Termin podje¢cia pracy: pazdziernik 2022r.
3. Zatrudnienie w ramach peilnego etatu.
4.Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy obsludze monitora ekranowego (komputera)
powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urze¢dzie Miejskim

we Wlodawie: :

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia o naborze,wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce wynosi ok 6%.

VI. Wymagane dokumenty:
1. Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
2. List motywacyjny.



3. Zyciorys zawodowy (CV).

4. Kserokopia dokumentdéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje, staz pracy 1
przebieg zatrudnienia.

5. O$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystamu z peim praw publlcznycl
6. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie scigane z oskeu zenia
publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe. <

7. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawaltych w ofercie
pracy zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z
2016r. nr 119, s.1 ze zm.).

8.0swiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng zatgczong do ogloszenia.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknig¢tych kopertach z dopiskiem ,, Nabor na
stanowisko Inspektor ds. zamowien publicznych i archiwum” w terminie do dnia 29.07.2022r.
do godz. 15
1. w sekretariacie Urzedu Miejskiego we Wlodawie ( I pig¢tro pok. nr 18) w terminie do
dnia 29.07.2022r. do godz.15% lub pocztg (decyduje data faktycznego wplywu) na adres
Urzad Miejski we Wlodawie 22-200 Wlodawa Al. Pilsudskiego 41
2. drogg elektroniczng na adres: info@wlodawa.eu w przypadku opatrzenia bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu zgodnie z ustawg z dnia 18 wrzes$nia 2001r o podpisie elektronicznym
(Dz.U. nr 130, poz. 1540 ze zm.) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.07.2022r. do
godz.15%,

Oferty , ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.wlodawa.eu oraz na tablicy informacyjnej w urzedzie Miejskim we Wiodawie
Al. Pitsudskiego 41.




