
Załącznik 
                                        do uchwały nr V/23/07

                                                   Rady Miejskiej we Włodawie
                                               z dnia 2 marca 2007r

STATUT  URZĘDU  MIEJSKIEGO  WE  WŁODAWIE

Rozdział 1

Postanowienia ogólne

   § 1
Podstawę prawną działania Urzędu Miejskiego we Włodawie  stanowią: 

1) ustawa  z  dnia  8  marca  1990r  o  samorządzie  gminnym(Dz.U.  z  2001r.  Nr 
142,poz.1591 z późn.zm.),

2) ustawa  z  dnia  30  czerwca  2005r  o  finansach  publicznych(Dz.U.Nr 
249,poz.2104 z późn.zm)

3) ustawa  z  dnia  22  marca  1990r  o  pracownikach  samorządowych(Dz.U.  z 
2001r.Nr 142,poz.1593 z późn.zm.),

4) rozporządzenie  Rady  Ministrów  z  dnia  2  sierpnia  2005r  w  sprawie  zasad 
wynagradzania  pracowników  samorządowych,  zatrudnionych  w  urzędach 
gmin,starostwach  powiatowych  i  urzędach  marszałkowskich(Dz.U.  Nr  146 
poz.1223 z późn.zm.),

5) Statut Gminy Miejskiej Włodawa,
6) niniejszy  Statut.

   § 2

Ilekroć   w Statucie jest mowa o:
1) Burmistrzu należy przez to rozumieć – Burmistrza Włodawy
2) Gminie należy przez to rozumieć  – Gminę Miejską Włodawa
3) Urzędzie należy przez to rozumieć – Urząd Miejski we Włodawie

   § 3

1. Urząd  jest jednostką organizacyjną  Gminy Miejskiej Włodawa.
2. Urząd   ma siedzibę we Włodawie , przy Al.J.Piłsudskiego 41
1. Organizację i zasady funkcjonowania Urzędu określa regulamin organizacyjny 

nadawany przez Burmistrza w drodze zarządzenia.
 

 



                    Rozdział 2

Zakres działania i zadania Urzędu
§ 4

Do  zakresu  działania  Urzędu  należy  zapewnienie  warunków  należytego 
wykonywanie spoczywających na Gminie zadań:

1) własnych ,
2) zleconych ,
3) publicznych  wykonywanych  na  podstawie  porozumień  z  organami 

administracji rządowej,
4) publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia międzygminnego,
5) publicznych  powierzonych  Gminie  w  drodze  porozumienia  komunalnego 

zawartego  z  powiatem,które  nie  zostały  powierzone  miejskim  jednostkom 
organizacyjnym,związkom komunalnym lub przekazane innym podmiotom na 
podstawie umów 

        § 5
1. Urząd stanowi aparat pomocniczy przy pomocy, którego Burmistrz wykonuje 

swoje zadania.  
2. Do zadań Urzędu należy w szczególności :

1) przygotowywanie  materiałów  niezbędnych  do  podejmowania 
uchwał,zarządzeń,decyzji,postanowień  i  innych  aktów  z  zakresu 
administracji publicznej oraz podejmowania innych czynności związanych 
z realizacją tych aktów prawnych,

2) zapewnienie  warunków  organizacyjnych  do  odbywania  sesji  Rady 
Miejskiej,posiedzeń jej komisji,

3) wykonywanie budżetu ,
4) gospodarowanie mieniem komunalnym,
5) zapewnienie  przyjmowania,rozpatrywania  oraz  załatwiania  skarg  i 

wniosków,
6) prowadzenie  zbioru  przepisów  gminnych,dostępnych  do  powszechnego 

wglądu w siedzibie Urzędu,
7) wykonywanie  prac  kancelaryjnych  zgodnie  z  obowiązującymi  w  tym 

zakresie przepisami prawa.

Rozdział 3

Struktura organizacyjna  i zasady kierowania Urzędem

§ 6
1. Kierownikiem Urzędu jest Burmistrz
2. Burmistrz  kieruje  Urzędem przy pomocy  Zastępcy Burmistrza,  Sekretarza i 

Skarbnika.
3. Organizację i zasady funkcjonowania  Urzędu określa regulamin organizacyjny 

nadawany przez Burmistrza w drodze zarządzenia.



        § 7
Status prawny pracowników Urzędu określa ustawa o pracownikach 

samorządowych.
   §  8

Pracownicy  Urzędu  w  wykonywaniu  swoich  obowiązków  i  zadań  Urzędu 
działają na podstawie i w granicach obowiązującego prawa.

Rozdział 4

                                             Gospodarka finansowa 

  § 9
Urząd  jest  jednostką  budżetową  Gminy  i  prowadzi  gospodarkę  finansową  na 
zasadach określonych  w ustawie o finansach publicznych.

§ 10
Urząd prowadzi obsługę finansowo-księgową budżetu Gminy. 

§ 11
1. Urząd działa na podstawie rocznego planu finansowego zgodnego z układem 

wykonawczym budżetu Gminy.
2. Zmiany w planie finansowym mogą być dokonywane w ciągu roku zgodnie z 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

                                                             § 12
Urząd prowadzi rachunek bankowy  łącznie z organem gminy.

§ 13
Burmistrz jest odpowiedzialny za całość gospodarki finansowej Urzędu, w tym 

za  wykonywanie  określonych  ustawą  o  finansach  publicznych  obowiązków  w 
zakresie kontroli finansowej.

    Rozdział 5

              Postanowienia końcowe

§ 14
Zmiana niniejszego Statutu może  nastąpić w trybie właściwym dla  jego nadania. 


